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Vnitřní řád školní jídelny                                                         

ČÁST A – ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ
Údaje o zařízení
Školské zařízení :           Gymnázium, Olomouc, Čajkovského 9   
                                        příspěvková organizace  

Adresa :                           Čajkovského 9, 779 00 Olomouc 

IČO :                                00848956

Vedoucí školní jídelny :   Pavlína Navrátilová 

Tel. :                                 585438315
E-mail :                            jidelna@gcajkol.cz
Kapacita školní jídelny:   700 obědů

Základní ustanovení   

1.Vnitřní řád školní jídelny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem místnosti školní jídelny určené ke stravování žáků, zaměstnanců školy a ostatních strávníků.

      2. Vnitřní řád školní jídelny je závazný pro všechny osoby, které se stravují ve školní    

      jídelně, v případě nezletilých žáků i pro jejich zákonné zástupce.

     3. Školní stravování je poskytováno v souladu s těmito právními předpisy:

    Zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon,

    Zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví,

    Vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování,

    Vyhláškou č.602/2006 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách

    Osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných
    Vyhláškou č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených ÚSC, ve znění pozdějších předpisů

4.Školním stravováním se rozumí stravovací služby pro děti, žáky, studenty a další osoby (dále jen „strávníci“) ve smyslu Vyhlášky 107/2005 Sb. V součinnosti s § 35 odst. 2, § 121 odst 1 a § 123 odst .5 zákona a § 121 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb. v jeho současném znění. 
Dovoz stravy je realizován na základě smlouvy ze školní jídelny Gymnázia, Olomouc-Hejčín.

Školní jídelna (výdejna) Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 poskytuje stravování:   
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  - vlastním zaměstnancům,

  - žákům Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 

  - žákům ZŠ Heyrovského, Olomouc – detašované pracoviště Čajkovského 11 

Všechny výše zmíněné osoby se pro potřeby tohoto předpisu definují jako strávníci.
5.  Školní jídelna (výdejna) vydává rovněž dietní stravování pro strávníky vyžadující se stravovat s omezeními podle dietního režimu na základě lékařského potvrzení. Obědy pro tyto strávníky jsou dováženy z ŠJ Olomouc – Hejčín v jídlonosičích (dodaných těmito strávníky), každý jídlonosič je podepsaný. Školní jídelna vydává dietu s omezením lepku.

6. Školní jídelna Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 je umístěna v budově F gymnázia.

7. Úniková cesta je východ z budovy F.

ČÁST B – VÝKON PRÁV A POVINNOSTÍ DĚTÍ, ŽÁKŮ, STUDENTŮ a JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLNÍ JÍDELNĚ A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY

            (§ 30 odst. 1 písm. a) školského zákona)   
Práva dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců 
a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky. 

1.  Práva dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců ve škole nebo školském zařízení  a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole nebo školském zařízení vycházející ze Školního řádu Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 v platném znění, včetně všech novelizací, Vnitřního předpisu Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 v platném znění 
2.  Strávníci školní jídelny Gymnázia, Olomouc,Čajkovského a jejich zákonní zástupci (týká  se jen nezletilých žáků) mají právo na svobodu myšlení, projevu a náboženství, za své názory nemůže být postihován, dále na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, projevy šikany, rasismu, xenofobie a netolerance vůči odlišnosti.

  3.  Strávníci školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 mají právo být chráněni před jakýmkoliv tělesným i duševním násilím, zneužíváním, urážením a zanedbáváním.    
4.   Strávníci školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 mají právo na ochranu před všemi návykovými látkami, které ohrožují jejich duševní a tělesný vývoj.

5.   Strávníci školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 a jejich zákonní zástupci (týká se jen nezletilých žáků) mají právo na informace o průběhu, o organizačních a dalších záležitostech a pravidlech stravování ve školní jídelně Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9. 779 00 Olomouc.   

                                                                     strana  2 

6.   Strávníci školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského a jejich zákonní zástupci (týká se jen nezletilých žáků) mají právo se vyjadřovat ke všem rozhodnutím, které se týkají podstatných záležitostí spojených se stravováním ve školní jídelně Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9, 779 00 Olomouc. S těmito vyjádřeními se mohou obracet na vedoucí školní jídelny, třídní učitele, ředitele a jeho zástupce. Jejich vyjádření musí být věnována náležitá pozornost.
7.  Strávníci školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 mají právo na stravování v kulturním prostředí, splňuje-li předpoklady stanovené ve Školním řádu a Vnitřním předpisu jídelny a dalších obecně platných ustanoveních včetně jejich novelizací a ve směrnicích vydaných ředitelem školy.
8. Strávníci školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 mají právo na stravování ve školní jídelně za dodržení všech stanovených podmínek uvedených ve školním řádu, Vnitřním řádu školní jídelny, směrnicích ředitele Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 a nadřazených obecně platných právních normách.
 Povinnosti dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců  

1.  Povinnosti dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců ve škole nebo školském zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole nebo školském zařízení vycházejí ze Školního řádu Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9.

2.  Základní povinností strávníka školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 a zákonných zástupců nezletilých žáků je seznámit se s tímto Vnitřním řádem školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9, dodržovat tento Vnitřní řád školní jídelny a další předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byl prokazatelným způsobem seznámen. Povinnost strávníků popř. zákonných zástupců nezletilých žáků dodržovat Vnitřní řád školní jídelny se vztahuje zejména a na dobu pobytu ve školní jídelně. Žák se ve školní jídelně chová v souladu s obecnými zásadami morálky a při tom dbá na dobrou pověst školy.   

3.  Povinností strávníka školní jídelny Gymnázia, Olomouc ,Čajkovského 9 je docházet do školní jídelny včas podle stanoveného rozvrhu výdeje stravy. 
4. Strávník musí plnit pokyny pedagogických pracovníků a jiných pověřených pracovníků, musí se chovat ukázněně, dodržovat zásady mezilidských vztahů.
5.  Povinností strávníka školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 je chovat se v souladu se všemi principy slušného chování.
6.  Strávník je povinen dbát o čistotu a pořádek ve všech prostorách a okolí školní jídelny. Odpad ukládá na určených místech, dodržuje daná pravidla pro třídění odpadu.

7.  Strávník je odpovědný za čistotu a pořádek na svém místě při stravování.

8.  Strávníkům školní jídelny je zakázáno přinášet do školní jídelny větší finanční obnosy, drahé šperky, drahou elektroniku a jiné cenné věci. V případě ztráty těchto věcí nebude žákům poskytnuta náhrada. 
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9.  Strávníkům jsou přísně zakázány jakékoliv projevy šikany, rasismu, xenofobie a netolerance vůči odlišnosti. Tyto projevy jsou považovány za závažné porušení povinnosti žáka z hlediska následných výchovných opatření.

10. V prostorách školní jídelny je zakázáno fotografovat a pořizovat obrazové a zvukové záznamy všem strávníkům školní jídelny.

11.  Všichni strávníci jsou povinni po vstupu do školní jídelny si vzít podnos a příbor, potom pomocí čipu/EIC karty prokázat objednání stravy a hlavní jídlo, polévku umístit na podnos.
12.  Podnos s jídlem a pitím (pití je k dispozici na samoobslužném pultě) si strávníci opatrně přenesou ke stolu, kde budou konzumovat oběd.

13.  Strávníci v průběhu konzumace oběda jsou povinni dodržovat zásady slušného stolování, společenského chování a chovat se tak, aby například nadměrnou hlučností nerušili ostatní strávníky.

 14.  Podnosy, použité nádobí a příbory jsou strávníci povinni odložit na místo k tomu určené.

 15. Všem strávníkům je zakázáno odnášet nádobí a příbory mimo jídelnu. 

 16. Strávník je povinen po konzumaci oběda a odnesení podnosu a nádobí na místo k tomu určené bez zbytečných odkladů odejít ihned z jídelny, aby byla dodržena plynulost výdeje dalším strávníkům.
 17. Strávníci bez zaplacené stravy mají zakázáno vstupovat do prostor školní jídelny. 

ČÁST C – PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLNÍ JÍDELNY GYMNÁZIA, OLOMOUC, ČAJKOVSKÉHO 9 

( § 30 odst. 1 písm. b) školského zákona)  

Provozní doba školní jídelny Gymnázia, Olomouc,Čajkovského 9 
1. Školní jídelna je v provozu pouze v pracovních dnech podle potřeby školských zařízení. 

2. Výdej obědů pro žáky a zaměstnance Gymnázia, Olomouc,Čajkovského 9 a žáky detašovaného pracoviště Čajkovského 11 ZŠ Heyrovského, Olomouc probíhá 

            v době od 11.30 – 14.00 h. Ve stejnou dobu je možno si vyzvednout oběd pro     

            nemocné žáky do jídlonosiče.  

      3.  V době prázdnin je školní jídelna uzavřena.

      4.  Úřední hodiny kanceláře školní jídelny jsou každý pracovní den od 11.30 h do 13.40 h.
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Bezkontaktní elektronický systém  

1.  Každý strávník si před zahájením stravování zakoupí bezkontaktní čip/EIC kartu, žáci gymnázia u určeného učitele, žáci ZŠ u třídního učitele. Platbu za bezkontaktní čip/EIC kartu hradí strávník v hotovosti. Bezkontaktní čip/EIC karta je majetkem strávníka. Čipy jsou nepřenosné a jsou platné po celou dobu stravování.  
2.  Při výdeji oběda se strávník identifikuje bezkontaktním čipem/EIC kartou u terminálu výdejního okénka a tím poskytne informaci zaměstnancům kuchyně u výdeje, zda má na příslušný den oběd objednán a číslo menu na daný den.

3.  Pokud strávník zapomene čip/EIC kartu doma, je povinen tuto skutečnost nahlásit v kanceláři školní jídelny, aby mu mohl být oběd  následně vydán  na základě náhradní stravenky.

4.  Cena EIC karty pro žáky gymnázia je 350,- Kč, ZŠ si koupi čipů zajišťuje sama.  

5.  V případě ztráty lze zakoupit u pověřeného učitele čip/EIC kartu novou.
Způsob přihlašování a odhlašování stravy

1. Strávníci si mohou stravu přihlásit nebo odhlásit nejpozději 1 pracovní den předem 

do 9.30 h. Já pak načtu ze www.strava objednávky a pošlu je opět přes www.strava.cz 

na dodávající školní jídelnu Gymnázia, Olomouc-Hejčín. Protože i já musím objednávky poslat přes www.strava.cz končí termín pro objednávky strávníků dříve (v 9.30 h), abych stihla objednávky přeposlat do termínu uvedeném na www.strava.cz. (10.00 h).

2.  Každý strávník obdrží při aktivaci čipu/EIC karty ve školní jídelně přihlašovací údaje na webové rozhraní, kde může provádět všechny objednávky či změny spojené se stravováním.

Strávník se přihlašuje přes webové stránky: www.strava.cz  pod číslem zařízení 0791.

Přihlašování do systému probíhá přes uživatelské jméno a heslo.    

3. V souladu s ustanovením § 4 odst.9 vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování má žák nárok na dotovanou stravu pouze první den absence. Na další dny nemoci je strávník povinen se odhlásit.   

4.  Neodebraná strava propadá. Strávník nemá nárok na náhradu neodebrané stravy.

5. V případě, že si strávník opomene stravu objednat, i když má dostatek kreditu, nebude mu v daný den poskytnuta.

6.  Při ukončení stravování (ukončení studia, přechod na jinou školu či jiné důvody) musí strávník o této skutečnosti neprodleně informovat vedoucí školní jídelny, která mu sdělí další postup. 
7.  Pro jednání se strávníky jsou stanoveny úřední hodiny od pondělí do pátku od 11.30 h do 13.40 h, v kanceláři školní jídelny v přízemí budovy F.
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     Možnost výběru jídel

1.Strávníci mají možnost výběru ze dvou druhů jídel 

   2.Při výdeji jídla v jídelně se při identifikaci strávníka čipem/EIC kartou na displeji zobrazí, jaký druh jídla má strávník objednaný

      Úplata za školní stravování 

1) Sazby stravného jsou dle „Dohody o zajištění stravování“ zvlášť za žáky a zvlášť za zaměstnance, uzavřené s dodávající školní jídelnou Gymnázia, Olomouc-Hejčín,
            Tomkova 45. 
2) Sazby stravného jsou stanoveny podle věkových skupin žáků, do kterých jsou žáci zařazováni na dobu školního roku od 1.9. – 31.8., ve kterém dosahují určeného věku.  
3) Aktuální sazby jsou zveřejněny na nástěnce ve školní jídelně a zároveň jsou uvedeny     v dodatku k vnitřnímu řádu školní jídelny. 
     Způsob úhrady stravného    

Platba probíhá:

 a) příkazem tzn. zasláním zálohy od jednotlivých strávníků pod přiděleným variabilním symbolem na účet školní jídelny 

b) inkasem tzn.strávník si u své banky zařídí souhlas s inkasem a pak nahlásí své číslo účtu ve školní jídelně. U souhlasu s inkasem se nezadává variabilní symbol.  

  Přeplatky stravného se vrací strávníkům, kteří definitivně ukončí ve školní jídelně stravování, případně na základě písemné žádosti. U žáků, kteří pokračují ve studiu a stravování se přeplatky automaticky převádějí na další školní rok. Strávníci jsou povinni si průběžně kontrolovat stav svého kreditu a podle toho upravovat platby záloh na stravné. 
       Jídelní lístek  

   Jídelní lístek je zaslán dodávající školní jídelnou Gymnázia Olomouc-Hejčín a zveřejněn na nástěnkách ve školní jídelně a v budově gymnázia a na www.strava.cz pod číslem školní jídelny 0791 a pod uživatelským jménem a heslem strávníka.

       Vlastní organizace stravování

1.  Do školní jídelny mohou vstoupit jen strávníci, kteří se v jídelně stravují. Osoby, které se v jídelně nestravují nebo si odnášejí jídlo v jídlonosiči, se nesmějí zdržovat na jídelně. 

2.  Každý strávník je povinen denně nosit sebou bezkontaktní čip/EIC kartu, které na základě objednávek slouží pro výdej stravy a identifikaci jednotlivého strávníka.   
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3.  Ve školní jídelně strávníci dbají na kulturu stolování, dodržují řád školní jídelny a řídí se pokyny pracovníků školní jídelny a těch, kteří vykonávají dohled. 

4.  Strávníci k odběru obědů používají podnosy a ty i použité nádobí odevzdávají do vyhrazeného okénka. 

5.  Strávníci nesmí vynášet ze školní jídelny inventář, jako například talíře, příbory, sklenice, židle apod. 

6.  V případě opakovaného nevhodného chování v jídelně může být žák vyloučen ze školního stravování. O vyloučení rozhoduje ředitel školy.
  Konzumace jídla

1.  Strávníkům je vydáván kompletní oběd skládající se z polévky, hlavního chodu, nápoje a případně doplňku (salát, dezert, ovoce).
2.   Polévku a nápoj si nalévá každý strávník sám na k tomu určeném místě ostatní součásti oběda jsou na stolní nádobí nabírány a nalévány pracovníky školní jídelny.  

3.  Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadně vsedě.
4.  Jídla podávaná v rámci školního stravování konzumují strávníci v prostorách školní jídelny dle vyhlášky č.107/2005 Sb., o školním stravování, § 2,odst.7. Jediná výjimka je v den neplánované nepřítomnosti strávníka ve škole, kdy je možno odebrat objednaný oběd do jídlonosiče.

   Stravování v době nemoci žáka a maturantů.

 1. Školní jídelna zabezpečuje stravování pro žáky pouze v době jejich pobytu ve škole.

 2. Za pobyt ve škole se považuje i první den neplánované nepřítomnosti žáka ve škole.

 3. V první den nepřítomnosti žáka ve škole, je možno oběd vyzvednout do jídlonosiče.

 4. Druhý a další dny nepřítomnosti ve škole, nejsou považovány za pobyt žáka ve škole, a proto žák nemá nárok na zvýhodněné stravování. 

 5. U maturantů se podle školského zákona počítá za pobyt ve škole pouze období pravidelného vyučování tzn. v období studijního volna nemají žáci nárok na poskytnutí zvýhodněné stravy 
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 ČÁST D – PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ ŽÁKŮ

                                       (§ 30 odst.1 písm.c) školského zákona)

   Podmínky zajištěná bezpečnosti a ochrany zdraví žáků

1.Strávníci školní jídelny jsou povinni chránit své zdraví i zdraví jiných osob, se kterými přijde během pobytu v prostorách školní jídelny do styku. 
2.Strávníci školní jídelny Gymnázia, Olomouc, Čajkovského 9 a jejich zákonní zástupci (týká se jen nezletilých žáků) jsou povinni zabránit všem formám diskriminace a násilí, projevy šikany (předbíhání, upřednostňování jednotlivců a skupin strávníků na úkor jiných), rasismu, xenofobie a netolerance vůči odlišnosti, jakýmkoliv tělesným i duševním násilím, zneužíváním, urážením a zanedbáváním.  
3.Převládajícím rizikovým faktorem v provozu školní jídelny – výdejny je uklouznutí na mokré podlaze znečištěné rozlitým jídlem a následným úrazem při pádu na podlahu nebo jídelní nábytek. Strávníci školní jídelny jsou povinni minimalizovat výše uvedené rizikové faktory.

4.Strávníkům školní jídelny je zakázáno manipulovat v prostorách s termostatickými hlavicemi radiátorů.
5.Strávníkům je v prostorách školní jídelny zakázáno manipulovat s hasicími přístroji a hydranty s výjimkou nezbytného zásahu při požáru. 

6.Dohled nad strávníky ve školní jídelně vykonávají pedagogičtí zaměstnanci školy, jejich rozpis je uveden na nástěnce školní jídelny.
7.Strávníci jsou povinni dbát zvýšené opatrnosti při přenášení stravy na podnosech a při vracení použitého nádobí.

8.Dojde-li k úrazu strávníka, poskytují první pomoc zaměstnanci, kteří vykonávají dohled nad strávníky.

9.Strávníci jsou povinni dbát na základní hygienická pravidla zejména před jídlem a po použití WC.

10.Pro strávníky školní jídelny platí bezpodmínečný zákaz kouření v prostorách školní jídelny.

11.V případě požáru jsou všichni strávníci povinni postupovat podle dokumentu „Požární poplachové směrnice“ umístěném na nástěnce školní jídelny. 
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12.Strávníkům školní jídelny je přísně zakázáno nošení, držení a distribuce návykových látek a jejich užívání v prostorách školní jídelny. Strávníkům je zakázáno přinášet do prostor školní jídelny předměty a látky nebezpečného charakteru (střelné zbraně, chemické látky, třaskaviny, jedy apod.) nebo další věci ohrožující životy nebo zdraví.

13.Strávníkům je zakázáno přinášet do školní jídelny zvířata a jiné živočichy.

ČÁST E – PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY NEBO ŠKOLSKÉHO ZAŘÍZENÍ ZE STRANY DĚTÍ, ŽÁKŮ A STUDENTŮ
                         (§30 odst. 1 písm. d) školského zákona) 

  Podmínky pro zacházení s majetkem školy
1. Strávníci školní jídelny jsou povinni šetrně zacházet s majetkem školní jídelny. Jedná se o stoly, židle, žaluzie, malby, v místnostech školní jídelny, podnosy, talíře, příbory, sklenice, misky atd.
2.  Dojde-li k poškození tohoto majetku, je strávník povinen toto poškození nahlásit zaměstnanci školy, který vykonává dohled
3. Pokud strávník majetek školní jídelny poškodí úmyslně nebo svojí nedbalostí, plně za škodu odpovídá (u nezletilého žáka jeho zákonný zástupce) Odstranění škody zajistí na vlastní náklady.
4. Strávníci jsou povinni dodržovat pravidla pro hospodaření s energiemi v prostorách školní jídelny.
ČÁST F ZÁVĚREČNÉ USTANOVENÍ 

1) S vnitřním řádem školní jídelny jsou strávníci seznámeni zveřejněním řádu na nástěnce školní jídelny, na webových stránkách školy.

2) Strávníci jsou povinni se řídit pokyny v tomto „Vnitřním řádu“ a pokyny pracovníka, který je pověřen dohledem nad žáky. Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dne 2.9.2024. 

V Olomouci dne 2.9.2024

Pavlína Navrátilová                                                                 Mgr. Radek Čapka

vedoucí školní jídelny                                                              ředitel školy    
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